附件2：
[bookmark: _GoBack]企业线上申报操作指南

一、申报流程
第一步：登录大兴区人民政府官网，点击“产业大兴”板块
[image: ]







第二步：进入“大兴区产业发展服务门户”后点击“政策服务”板块下的“政策申报”
[image: ]






第三步：点击“大兴区促进商务领域发展的若干措施”进行申报
[image: ]







第四步：完成统一身份认证登录
[image: ]







第五步：在左侧菜单中找到“政策服务”-“政策清单”模块，双击“大兴区促进商务领域发展的若干措施”进行填报。



[image: 1685083085044]



第六步：进入政策申报界面点击“立即申报”，按要求填写基本信息（联系电话请填写手机号）并上传各条款所需附件进行提交。
[image: 610a4688e61231b84dbbec9931e6a0d]







[image: 46a9ce79c8c979ff4a94e24163fede3]





第七步：成功提交后可通过“政策服务”-“申报列表”界面查看已申报政策进展。


[image: 1685084124820]





温馨提示：企业提交材料时因不符合要求被退回的，会以短信形式通知被退回原因，企业用户需登录系统在“政策服务”——“申报列表”模块，选择被退回项目重新上传新附件，确认无误后，点击【提交】按钮完成修改。请各企业在提交材料后继续关注申报进展，接到材料退回短信通知后认真修改材料并上传，避免错过申报期。
[image: 6bbea68d8a63d04d3c7e7756fdd3a11]
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