北京市丰台区科普项目资金

财务核算要求

1、目的

为规范“北京市丰台区科普项目”资金使用管理，加强资金使用监管，提高资金使用效率，完成预定的成果，特制定本财务核算要求作为项目资金使用提供指导规范。

2、适用范围

本办法适用于“北京市丰台区科普项目”资金经费的使用和管理。
3、编制依据

《北京市科技计划项目（课题）经费管理办法》、《北京市区县科普专项资金管理办法》、《中华人民共和国科学技术普及法》及《中华人民共和国预算法》。
4、资金管理

4.1、资金账户管理

根据北京市丰台区科信局的要求，项目承担单位必须开立账户保障资金专款专用。
4.2、资金计划管理

项目组是项目资金的计划编制和使用单位。项目负责人每月末根据本月项目经费使用情况和下月项目进展计划，编制并上报下月资金使用计划需求表，报财务部门。

4.3、资金使用管理

4.3.1 、项目经费纳入单位财务统一管理，实行单独核算，确保专款专用，不得截留、挤占和挪用。

4.3.2、 项目经费使用应严格遵守经批复的经费预算，各项费用明细应与申报预算符合。
4.3.3 、当发生与项目相关的成本费用报销时，由经办人取得真实、合规的发票并填写费用报销单（或付款通知单）。 

5、会计核算

5.1 、设置单独财务账套，由专人负责费用的核算、归集、整理。
5.2 、在收到拨付的项目经费时，在“递延收益”科目贷方归集列示，月度终了，按确认的项目费用金额结转至“营业外收入”，同时冲减“递延收益”科目。

5.3 、设立“项目经费明细账”进行项目成本明细核算，科目设置参照“会计科目注释”。

6、会计科目注释

6.1、开展科普活动和实施科普项目过程中发生的直接费用，包括劳务费、设备费、能源材料费、租赁费、信息费、差旅会议费、活动经费等。

（1）、劳务费：指直接参与科普活动或项目雇用人员的劳务费用，不得用于承担科普工作的单位或部门内部的个人奖励和福利。

（2）、设备费：指开展科普工作发生的专用仪器、展板、展品、模型、标本等设备购置、制作，以及为此发生的运输、安装、调试等费用，由国外引进的设备可包含关税和运输保险费用。

（3）、能源材料费：指开展科普工作发生的购置水、电、燃料、原材料、辅助材料、低值易耗品、零配件等费用。

（4）、租赁费：指开展科普工作发生的场地、设备、器材、影视片、车辆、网络等租赁费用。

（5）、信息费：指开展科普工作发生的音像资料、图书报刊、宣传手册、宣传挂图等购置、印刷费用；建立网站及软件开发费用；与广播、电视、报刊、网站、移动通信等媒体开展合作费用；统计调查数据采集费用等。

（6）、差旅会议费：指开展科普工作发生的考察、调研、学术交流等所发生的城市间交通费、住宿费、伙食补助费和市内交通费等。

（7）、活动经费：指开展科普竞赛、表彰活动发生的牌匾、证书、奖品等费用。

6.2、开展科普活动和科普项目所发生的组织管理费，包括评审费、专家咨询费、跟踪检查费、审计费等。组织管理费提取比例一般不超过专项资金总额的5%。
