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1. 奖项评选流程

图 1-1 通过申报项目的状态变化展示了奖项评选流程，图中 表示开始状

态， 表示结束状态，圆角矩形表示项目状态，状态与状态之间的箭头表示项目

状态转换，箭头上的文字表示导致该转换的事件。

图 1-1 项目状态机图
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2. 申报者操作说明

2.1 登录与注册

在系统首页，点击『申报者』方框内的【点击登录】/【注册】按钮，分别进行

登录/注册。

图 2.1-1 申报者登录/注册

2.2 创建项目

如图 2.2-1，在【奖项申报】页，点击【创建申报项目】按钮，在弹出的【创

建申报项目】对话框中（如图 2.2-2），填写信息，然后点击【确定】按钮即可创建

申报项目。创建成功后，在项目列表中可查看该项目，参见 2.3 查看申报项目。
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图 2.2-1 创建申报项目入口

图 2.2-2 创建申报项目对话框

2.3 查看项目

在【奖项申报】页的项目列表中，可查看我创建的所有申报项目，项目列表

按项目创建时间降序排序。在项目列表中，可查看项目的奖项类别、提名渠道、

项目基本信息、项目文件及项目状态等信息。
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图 2.3-1 项目列表

点击项目列表【项目基本信息】栏中【基本信息表】标签下的【填写】或【查

看】按钮，可查看完整的项目基本信息表，如图 2.3-2 所示。

图 2.3-2 项目基本信息表对话框

项目列表的【文件上传】栏，显示了该项目需提供的文件形式的申报材料，

若已上传某项文件，可点击该文件项的【已上传，点击查看】按钮，在线查看文

件（如图 2.3-3）。在查看文件页面，点击右上角的 图标，可下载该文件。
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图 2.3-3 查看上传的文件

2.4 查看项目进度

点击【操作】栏的【查看项目进度】按钮，可查看项目的进度，如图 2.4-1。

项目进度显示了该项目的主要事件列表，列表按事件的执行时间降序排序。每一

个项目事件包含事件执行者角色、执行者名称、时间类型、事件描述、附加信息

和执行时间信息。

图 2.4-1 查看项目进度
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2.5 填写项目材料

仅当项目状态为【填报中】时，可填写项目的申报材料。

点击项目列表【项目基本信息】栏中【基本信息表】标签下的【填写】按钮，

填写项目基本信息表。

在项目列表【文件上传】栏，可点击【上传文件】（如图 2.5-1）或【重新上

传】（如图 2.5-2）按钮可上传文件。

图 2.5-1 未上传文件

图 2.5-2 已上传文件，可重新上传

2.6 提交项目

仅当项目状态为【填报中】时，可提交项目。

确认项目申报材料填写完整无误后，点击【操作】栏的【提交】按钮，提交

项目给提名渠道审查。提交成功后，项目状态变为【已提交】。

2.7 报送项目材料

提交项目后，等待提名渠道审查。当提名渠道提名项目，使项目状态变为

【已提名】时，请申报者查看并下载正式项目材料，用 A4 纸张、双面打印胶

装成册，按要求签字盖章。
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图 2.7-1 查看正式材料

申报者与中国科技产业化促进会联系预约报送纸质申报材料。

不符合上述要求的申报材料，中国科技产业化促进会有权不予受理。

邮寄地址：北京市东城区东中街 9 号东环广场 A 座 4 层 J

邮政编码：100027

邮寄单位：中国科技产业化促进会（奖励办公室）

咨询电话：010-68314699

2.8 删除项目

仅当项目状态为【填报中】时，可删除项目。

点击【操作】栏的【删除】按钮，可删除项目。

2.9 参考资料

在【参考资料】页面，有一些帮助信息，如图 2.9-1。
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图 2.9-1 参考资料页面

3. 提名渠道操作说明

3.1 登录

提名渠道账号不能自行注册，只能由管理员分配。

提名单位/专家将盖章或签字后的《中国科技产业化促进会第三届科学技术

奖提名单位申请表》（简称《提名单位申请表》）、《中国科技产业化促进会第三届

科学技术奖提名专家申请表》（简称《提名专家申请表》），《提名单位申请表》《提

名专家申请表》下载位置见图 3.1-1，盖章或签字扫描件发送至中国科技产业化

促进会专用邮箱：cspstc_award@126.com，或原件寄送至中国科技产业化促进会

奖励办公室。奖励办公室邮件收到《提名单位申请表》《提名专家申请表》后将

以邮件形式回复分配提名账号。

邮寄地址：

单 位：中国科技产业化促进会奖励办公室
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地 址：北京市东城区东中街 9号东环广场 A 座 4 层 J

电 话：010-68314699

邮政编码：100027

图 3.1-1

在系统首页，点击『提名专家/提名单位』方框下的【点击登录】按钮，进行登

录，如图 3.1-2。
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图 3.1-2 提名渠道登录入口

3.2 查看提名限额信息

每个提名渠道能提名的项目数量是有限制的，如图 3.2-1，【奖项提名】页面上

方显示了我的提名限额、已提名数量和还能提名的数量。

在项目列表上方的筛选区中，选中【是否待我审查】-【不限】和【是否被我提

名】-【我提名的】，可查看所有被我提名的项目。

图 3.2-1 我的提名限额信息

3.3 查看项目

如图 3.3-1，【奖项提名】页面的项目列表显示了所有与我有关的项目，在项目

上方的筛选区，可按『是否待我审查』和『是否被我提名』筛选项目。项目列表显
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示了项目的奖项类别、申报者信息、项目基本信息、相关文件、状态和我的审查记

录。

图 3.3-1 项目列表

点击项目列表【项目基本信息】栏中，【基本信息表】标签下的【查看】按钮，

可查看项目的基本信息表，如图 3.3-2。

图 3.3-2 查看项目基本信息表
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点击项目列表【文件上传】栏中，文件名后的【查看】按钮可在线查看文件。

若未上传该文件，则该文件名后有【未上传】提示。

3.4 查看项目进度

点击项目列表【操作】栏的【查看项目进度】按钮，可查看项目的进度，如

图 3.4-1。项目进度显示了该项目的主要事件列表，列表按事件的执行时间降序

排序。每一个项目事件包含事件执行者角色、执行者名称、时间类型、事件描述、

附加信息和执行时间信息。

图 3.4-1 查看项目进度

3.5 审查项目

仅当项目状态为【已提交】时，可审查项目。

在项目列表上方的筛选区中，选中【是否待我审查】-【待我审查】和【是

否被我提名】-【不限】，可查看所有待我审查的项目。

如图 3.5-1，点击项目列表【操作】栏的【提名】按钮，提名该项目；点击

【退回修改】按钮将该项目退回给申报者修改。我的每次审查操作都会显示

在【我的审查记录】栏中，审查记录按审查时间降序排列。
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图 3.5-1 提名/退回修改按钮

一个项目可能有多个提名渠道，仅当所有提名渠道都提名项目时，该项目才

能进入【已提名】状态。

若我提名了一个项目，我还能提名数量将减 1，此时，若出现下列情形之一，

我对该项目的提名将被撤销，我还能提名数量将加 1：

 其他提名渠道退回该项目

 该项目在形式审查环节被退回

3.6 参考资料

在【参考资料】页面，有一些帮助信息，如图 3.6-1。
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图 3.6-1 参考资料页面

4. 评审专家操作说明

图4-1 专家初评页面
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评审专家登录后即可看见分配所属【评审组】项目信息。

点击项目操作栏【评价】按钮开始评分，评分可以“保存”下一次继续评剩余

评分项，所有评分项评分完成后即可 “提交”评分，提交评分后不可更改，仅供查

看。
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