重庆大学职务发明专利申请工作流程

 














数据需求：办理人员及发明人信息
说明：

1. 印章申请需上传附件文件，一般为《重庆大学专利申请审查表》或需盖章的文件；
2. 自行办理:即在重庆大学专利中心办理电子申请，需缴纳手续费500元/件。
职能部门：知识产权与成果管理办公室

办事地址：A区行政办公楼201房间
咨询电话：65103548
专利申请文件准备：


    1.委托专利代理机构：发明人委托专利代理人准备专利申请技术交底文件。


2.自行申请专利：发明人自行准备专利申请技术交底文件。


技术交底文件：


1. word格式：发明专利请求书


2. PFD格式：权利要求书、说明书、说明书附图、说明书摘要、摘要附图





二级单位审查：


发明人登陆“办公自动化（OA）系统”，在“事务管理栏”新建印章使用申请（需上传附件文件），由所在学院审核并签署意见。





科技处审查：


    知识产权与成果管理办公室（行政楼201室）在经学院审查通过的申请上签署意见并提交至校长办公室。





自行办理：


持技术交底文件至重庆大学专利中心（行政楼201房间）上传电子申请材料。





委托代理：


    持与代理机构签订的《专利代理委托书》至校长办公室加盖重庆大学公章。





专利申请文件撰写：


发明人委托专利代理人完成专利申请文件的撰写。





专利申请文件提交：


1.委托专利代理机构：专利代理人负责办理专利申请文件提交及费用减缓事宜。


2.自行申请专利：重大专利中心协助发明人办理电子申请及费用减缓事宜。




















